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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «КАБАНСКИЙ РАЙОН»
РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	


от «_05_» __03___2019г. №_223___
село Кабанск

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) 
построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности на
территории муниципального образования «Кабанский район»

В целях приведения муниципальных нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования «Кабанский район» Республики Бурятия, администрация МО «Кабанский район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности на территории МО «Кабанский район».
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя руководителя Администрации МО «Кабанский район» по ЖКХ и строительству (А.С. Плюснин).



Глава-Руководитель Администрации                                                                           А. А. Сокольников
МО «Кабанский район»     



________________________________________________
Проект постановления подготовлен 
МКУ «УГИиЗО» Администрации МО «Кабанский район»
                                         Приложение к постановлению
Администрации МО «Кабанский район»
[bookmark: _GoBack]от «05» _03__ 2019 г. № _223_

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности на территории муниципального образования «Кабанский район»
Общие положения
1.1  Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдачи «Уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности на территории муниципального образования «Кабанский район» Республики Бурятия» (далее - Регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также уполномоченные представители, заинтересованные в получении уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее - заявитель), обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.
1.3. От имени заявителя с уведомлением о предоставлении муниципальной
услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями
выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими
государственными органами, органами местного самоуправления и организациями
при предоставлении муниципальной услуги.
1.4. Органом администрации МО «Кабанский район», уполномоченный на предоставление муниципальной услуги является МКУ «Управление градостроительства, имущественных и земельных отношений» администрации МО «Кабанский район» (далее - Уполномоченный орган):
Место нахождения Уполномоченного органа: 671200, Республика Бурятия, Кабанский район, с. Кабанск, ул. Кирова, д.10.
Режим работы Уполномоченного органа:
понедельник - четверг: с 08-00 до 17-00, пятница: не приёмный день.
перерыв на обед с 12-00 до 13-00
Выходные дни: суббота и воскресенье.
Прием документов для целей предоставления муниципальной услуги осуществляется  по адресу:  671200, Республика    Бурятия, Кабанский район, с. Кабанск, ул. Кирова, д.10, каб.4.
График приема заявителей о предоставлении муниципальной услуги с документами: Понедельник - четверг с 8-00 до 17-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00.
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 8 (30138) 41439.
Адрес электронной почты:arch_otdel@kabansk.org.
Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сайт в сети Интернет): http://kabansk.org/
1.5. Заявитель вправе подать заявление и необходимые документы
посредством обращения в:
1)	Филиал ГБУ «Многофункциональный центр Республики Бурятия по
предоставлению государственных и муниципальных услуг» по Кабанскому району
(далее - МФЦ), расположенного по адресу: 671200, Республика Бурятия, Кабанский
район, с. Кабанск, ул. Спортивная, д. 2.
телефон call-центра МФЦ: 8 (30138) 41000.
адрес электронной почты: info@mfc.govrb.ru.
Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги в части, приема заявления и документов, необходимых для оказания услуг и выдачи заявителю результата оказания услуг.
Информация об адресах и режиме работы МФЦ содержится на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://mfc.govrb.ru.
2)	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
Заявитель     (представитель     заявителя)     вправе     направить     заявление     и
прилагаемые документы в электронной форме с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг Республики Бурятия в сети Интернет: http://03.gosuslugi.ru
1.6. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1.6.1. непосредственно в здании администрации района, в Уполномоченном органе, с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;
1.6.2. в МФЦ с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;
1.6.3. посредством использования телефонной, почтовой связи, а также
электронной почты;
1.6.4.  посредством размещения информации на официальном сайте
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
(http://kabansk.org/ (далее-Официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал).
1.7.  Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется в виде:
· индивидуального устного информирования;
· публичного информирования;
-	письменного информирования.
1.8. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления
муниципальной услуги обеспечивается ответственными специалистами органа,
осуществляющего предоставление муниципальной услуги, лично либо по телефону.
1.9. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его
обращения.
1.10. При информировании заявителя о порядке предоставления
муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:
- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;
· перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;
· требования к заверению документов и сведений;
-входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к нему материалы;
· необходимость представления дополнительных документов и сведений;
· по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.
1.11. При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за
информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе
предоставления муниципальной услуги, специалист (лично или по телефону)
осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя.
Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.
1.12. Максимальное время личного приема не может превышать 15 минут на
одного заявителя.
В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.
1.13. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления
муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган,
предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления
ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.
Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. Днем регистрации обращения является день его поступления в Уполномоченный орган.
1.14. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в
средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах
предоставления услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности на территории муниципального образования «Кабанский район» (далее - Муниципальная услуга).
2.2.  Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО «Кабанский район» в лице структурного подразделения администрации - МКУ «Управление градостроительства, имущественных и земельных отношений» администрации МО «Кабанский район» (далее - Уполномоченный орган).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации:
1)	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и
картографии (Росреестр) - участвует в оказании муниципальной услуги, в части
предоставления в порядке межведомственного взаимодействия кадастровой
выписки о земельном участке и кадастрового паспорта объекта капитального
строительства, находящегося на земельном участке.
101000, Москва, Чистопрудный бульвар, д. 6/19 тел.+7 (495) 917-15-24, факс +7(495) 531-08-658 800 100 34 34 (звонок по России бесплатный) официальный сайтhttps://rosreestr.ru, E-mail: rosreestr@rosreestr.ai
Территориальный орган Федеральной службы по Сибирскому федеральному округу - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия.
670000, Республика Бурятия г.Улан-Удэ, ул. Борсоева, д.13е, тел. +7(3012)29-74-74, официальный сайт: http://to03.rosreestr.Ri, E-mail: 04_upr@rosreestr.iii.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-	выдача уведомления о соответствии построенных или реконструированных
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям
законодательства о градостроительной деятельности;
-	выдача уведомления о несоответствии построенных или реконструированных
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям
законодательства о градостроительной деятельности;
- письменный отказ с возвратом заявителю уведомления об окончании строительства и прилагаемые к нему документов.
2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги:
В течение 7 рабочих дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Республики Бурятия не предусмотрен.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004);
· Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 17);
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», №202, 08.10.2003);
-	Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», №
168, от 30.07.2010);
приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации от 19.08.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений,
необходимых   для   строительства   или   реконструкции   объекта   индивидуального жилищного строительства или садового дома»;
-	Законом Республики Бурятия от 10.09.2007 № 2425-Ш «О Градостроительном
уставе Республики Бурятия» (газета «Бурятия», № 170, 13.09.2007, Официальный
вестник № 67, Собрание законодательства Республики Бурятия, № 8 - 9 (101 - 102),
2007);
- решением Совета депутатов МО «Кабанский район» Республики Бурятия от 02.11.2012 № 53 «Об утверждении Устава МО «Кабанский район» Республики Бурятия»;
· решением Совета депутатов МО «Кабанский район» Республики Бурятия от 21.02.2014 №140 «Об утверждении Положения о муниципальном казенном учреждении «Управление градостроительства, имущественных и земельных отношений» администрации МО «Кабанский район» Республики Бурятия.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.  Уведомление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в письменной или электронной форме в Уполномоченный орган.
К уведомлению об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - Уведомление) по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно - коммунального хозяйства РФ от 19.09.2018 г. №591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома» прилагаются копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей) либо копией доверенности, оформленная надлежащим образом и копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя) и следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;
2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;
3) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;
4) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, па котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора;
2.7. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, пункта 2.6. настоящего Регламента, запрашиваются Уполномоченным органом, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения уведомления об окончании строительства, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 
По межведомственным запросам уполномоченным органом документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
2.8.  Документы, указанные в пунктах 3,4 пункта 2.6. настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них).
2.9. Документы, прилагаемые к уведомлению, должны быть составлены на русском языке.
В случае обращения представителя заявителя к уведомлению должны быть приложены документы, подтверждающие соответствующие полномочия.
Уведомление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы представляются в Уполномоченный орган на бумажном носителе непосредственно или направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения.
2.10. Заявитель (представители заявителя) вправе направить уведомление и
прилагаемые документы в электронной форме с использованием информационной
системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Уведомление и прилагаемые документы, направляемые в электронном виде, подписываются простой электронной подписью.
Не допускается требовать иные документы для получения уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, за исключением указанных в пункте 2.6. Регламента.
2.11. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.12. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
не предусмотрено. 
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.7. Регламента, не может являться основанием для приостановки и отказа в выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.
2.13. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги
является:
-	ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа
и (или) информации, необходимой для принятия решения, и соответствующий
документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной
инициативе;
-	выявление несоответствий в представленных документах, по которой
невозможно получить сведения по каналам межведомственного взаимодействия;
-	если уведомление об окончании строительства поступило после истечения
десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве;
- поступление письменного обращения об отзыве заявления и отказа в предоставления муниципальной услуги.
2.14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: отсутствует.
2.15. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Вход в здание оборудуется пандусом, расширенным проходом,
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидам, включая
инвалидов - колясочников.
Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан, соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
В помещениях для ожидания заявителям отводятся места,
оборудованные стульями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой
помощи и доступные места общего пользования.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
· стульями и столами для оформления документов.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
-	возможность различных способов получения информации о предоставлении
муниципальной услуги;
· возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
· соблюдение требований законодательства и настоящего Административного регламента.
· исполнение обращения в установленные сроки;
· соблюдение порядка выполнения административных процедур.
- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение    беспрепятственного    доступа    к    местам    предоставления муниципальной услуги инвалидов и других маломобильных групп населения.
Предоставляемая муниципальная услуга признается качественной при предоставлении услуги в сроки, определенные пунктом 2.5. настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
Ограничений по доступности муниципальной услуги для заявителей не имеется.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать
заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием Единого
портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.
Электронное заявление отправляется через «личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг с использованием логина и пароля заявителя, а также может быть подписано простой электронной подписью заявителя или заверено универсальной электронной картой (при наличии). При заполнении заявления обязательно указывается орган, предоставляющий муниципальную услугу, по месту нахождения объекта капитального строительства.
К документам, направляемым в электронной форме, предъявляются
следующие требования:
-	они должны быть представлены в форме электронных документов
(электронных образов документов), удостоверенных простой электронной подписью
заявителя, уполномоченного лица органа, выдавшего документ, или электронной
подписью нотариуса;
-	каждый отдельный документ должен быть загружен в виде отдельного файла.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых
для получения муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять
идентифицировать документ и количество страниц в документе.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (процедур) в электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
· прием и регистрация уведомления об окончании строительства;
· проверка наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;
· подготовка и выдача результата муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
3.2. Административная процедура - прием документов
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача
(поступление) в Уполномоченный орган уведомления с приложенными документами,
предусмотренными п. 2.6. настоящего Регламента, заявителем либо уполномоченным
лицом, при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое
право.
В случае обращения заявителя в МФЦ заявление с прилагаемыми документами в течение 3 рабочих дней передается на исполнение в Уполномоченный орган.
Поступившему из многофункционального центра уведомлению присваивается регистрационный номер Уполномоченного органа и указывается дата его получения.
Ответ на обращение заявитель также получает через МФЦ или способом, указанным в заявлении.
Срок исполнения муниципальной услуги исчисляется со дня поступления обращения в Уполномоченный орган.
3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за выполнение
административной процедуры, при очной форме подачи документов:
-	проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя,
представителя заявителя, а также документа, удостоверяющего полномочия
представителя заявителя;
- проверяет     надлежащее     оформление     заявления     о     предоставлении муниципальной услуги;
-	осуществляет регистрацию заявления в соответствии с инструкцией по
делопроизводству;
-	устно информирует заявителя о дате подготовки результата предоставления
муниципальной услуги.
3.2.3. При поступлении заявления и документов через Портал государственных
и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия специалист
Уполномоченного органа в день поступления:
- знакомится с направленными документами и уведомления в «Информационной системе межведомственного взаимодействия и электронных услуг»;
- направляет по заявлению уведомление о смене статуса «Принято от
заявителя» на «Принято ведомством»;
- распечатывает пакет документов, осуществляет регистрацию заявления в
соответствии с инструкцией по делопроизводству.
3.2.4. Результат административной процедуры - регистрация заявления в соответствующем журнале.
Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 минут.
Продолжительность   административной   процедуры   (максимальный   срок   ее выполнения) составляет 1 рабочих дней.

3.3. Административная процедура - рассмотрение заявления в Уполномоченном органе.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению уведомления в Уполномоченном органе является направление уведомление с отметкой о регистрации и представленными документами специалисту Уполномоченного органа для работы.
3.3.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1)	проводит первичную проверку представленных документов, а также
документов, представленных по инициативе заявителя, на предмет соответствия их
требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным
регламентом, а именно:
- правильности заполнения уведомления;
- наличия документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;
- соответствия документов, подтверждающих полномочия (права) представителя заявителя, действующему законодательству;
2)	проверяет соответствие представленных документов следующим
требованиям:
- тексты документов написаны разборчиво; 
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.3.3. В случае выявления несоответствия уведомления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных, заявитель в течение 2 рабочих дней со дня поступления уведомления в Уполномоченный орган извещается об имеющихся недостатках и способах их устранения.
3.3.4. Результат административной процедуры - устранение недостатков, выявленных при проверке представленных документов.
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2 рабочих дня.
3.4. Административная процедура - формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является прием уведомления без приложения документов, которые в соответствии с пунктом 2.7. настоящего   Регламента   находятся   в   распоряжении   государственных   органах   и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
3.4.2. В этом случае в зависимости от представленных документов, специалист Уполномоченного органа в течение 3 рабочих дней со дня поступления уведомления осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в органы и организации в распоряжении которых находятся указанные документы.
3.4.3. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).
Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос по адресу, зарегистрированному в СМЭВ, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, либо в органы и организации, не зарегистрированные в СМЭВ.
Межведомственный запрос на бумажном носителе заполняется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 3 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
3.4.4. Результаты ответов на межведомственные запросы о предоставлении
документов и информации для предоставления муниципальной услуги на
бумажном носителе приобщаются к заявлению.
Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 3 рабочих дня.
Результатом административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги.
3.5. Административная процедура – подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Специалист в течение 2 рабочих дней со дня получение ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги:
1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, другими федеральными законами (в том числе в случае, если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов капитального строительства изменены после дня поступления в соответствующий орган уведомления о планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве). В случае, если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства, осуществляется проверка соответствия параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;
2)	проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома виду разрешенного
использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;
3)	проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату
поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если
указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении
зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении
планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства и
такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.
Подготовленный проект уведомления с пакетом прилагаемых к уведомлению документов направляется на рассмотрение и подписание начальнику Уполномоченного органа, заместителю начальника Уполномоченного органа.
3.5.2. Результатом административной процедуры является уведомление о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанный начальником (замистителем Начальника) Уполномоченного органа уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке - результат муниципальной услуги.
3.6.2. Специалист, ответственный за предоставление услуги:
1) выдает заявителю результат муниципальной услуги;
2) направляет результат муниципальной услуги в МФЦ (в случае обращения заявителя через МФЦ)
3) направляет застройщику способом, определенным им в уведомлении;
4) случае подачи уведомления в электронной форме через Портал
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия при
подготовке результата муниципальной услуги ответственный специалист
Уполномоченного органа в личном кабинете ведомства ГИС «Портал
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия» меняет
статус «Принято ведомством» на статус «Исполнено». Результат предоставления
государственной услуги предоставляется заявителю в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя
органа, посредством личного кабинета заявителя на Портале.
3.7. При получении результата муниципальной услуги в Уполномоченном органе заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность (в случае получения документов представителем заявителя - документ, удостоверяющий полномочия представителя с приложением оригинала (заверенной копии) доверенности, удостоверяющей полномочия представителя), ставит в журнале регистрации обращений дату и подпись, подтверждающую получение документов.
3.8. В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган, МФЦ для их исправления. Исправление опечаток и ошибок осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня обращения заявителя об их устранении.
4. Формы контроля за исполнением административного Регламента.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.
Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.
О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий ответственные специалисты немедленно информируют руководителя Уполномоченного органа или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе
порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги.
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и
устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других
нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов
на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие)
должностных лиц.
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.
Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.
4.3. Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей
по предоставлению муниципальной услуги, нарушение требований настоящего
Административного регламента возлагается на ответственных специалистов в
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.4. Граждане, объединения и организации имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в Уполномоченный орган, МФЦ и (или) администрацию МО «Кабанский район» в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного   лица   органа,    предоставляющего   муниципальную   услугу,   либо ответственного исполнителя, в том числе в следующих случаях:
-	нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;
· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
· требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
-	отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых
предусмотрено административным регламентом;
· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;
· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом;
-	отказ должностного лица, ответственного исполнителя, в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах.
5.3. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или
направить жалобу по почте, через МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации МО
«Кабанский район». Единый портал государственных и муниципальных услуг
(функций). Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования является письменное обращение граждан с жалобой или подача её в
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:
· удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения и исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
· отказывается в удовлетворении жалобы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.8. Основания для приостановления жалобы отсутствуют.
5.9. В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
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БЛОК-СХЕМА 
Подготовка и выдача уведомления о соответствии либо несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности

Прием, регистрация уведомления с прилагаемыми к нему документов




Проверка полноты и комплектности представленных документов




проведение проверки
- соответствия указанных и уведомлении об окончании строительства параметров построенных или реконструированных объекта ИЖС пли садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
-	соответствие вида разрешенного использования объекта ИЖС
или садового дома виду разрешенного использования, указанному в
уведомлении о планируемом строительстве;
-	допустимости размещения ИЖС пли садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством РФ на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к
строительству, реконструкции объекта капитального строительства и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию
















Выдача заявителю результата муниципальной услуги

Подготовка и подписание уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта ИЖС или садового дома

Подготовка и подписание уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта ИЖС или садового дома
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