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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КАБАНСКИЙ РАЙОН»

РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


От 21.05.2010 г.
                                                                                                           № 1112
Об организации ведения официального
Интернет-сайта Администрации 
МО «Кабанский район» Республики Бурятия 

http://kabansk.org.

Во исполнение Федерального закона от 9.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федерального закона от 27.07.2006 г.  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»: 

1. Определить официальным Интернет-сайтом для размещения информации о деятельности Администрации МО «Кабанский район» Республики Бурятия Интернет-сайт, расположенный по адресу в сети Интернет http://kabansk.org.

2. Утвердить:

2.1 Структуру официального Интернет-сайта Администрации МО «Кабанский район» Республики Бурятия согласно приложению № 1.

2.2  Положение об официальном Интернет-сайте Администрации МО «Кабанский район» Республики Бурятия (http://kabansk.org) согласно приложению № 2.
3. Руководителям структурных подразделений в срок до 01.06.2010 г. представить информацию для наполнения закрепленных рубрик (подрубрик) официального Интернет-сайта Администрации МО «Кабанский район» Республики Бурятия, назначить ответственного за подготовку информационно-аналитических материалов и еженедельно представлять материалы главному специалисту по связям со СМИ каждый четверг до 15 часов в электронном виде.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации МО «Кабанский район».
Глава-Руководитель Администрации
МО «Кабанский район»




Г.Н. Орлов
______________________________________________

проект постановления подготовлен отделом информационных технологий

	
	Приложение № 1
к Постановлению Администрации 

МО «Кабанский район» 

от 21.05.2010 г. № 1112


СТРУКТУРА

ОФИЦИАЛЬНОГО ИНТЕРНЕТ-САЙТА АДМИНИСТРАЦИИ МО «КАБАНСКИЙ РАЙОН» РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ

http://kabansk.org
Тематические рубрики и подрубрики Интернет-сайта

1. Главная
2. Кабанский район
2.1. Кабанский район
2.2. Экономика
2.3. Здравоохранение
2.4. Сельское хозяйство
2.5. Земельные отношения

2.6. Молодежь района

2.7. Малый бизнес

2.8. Архивный фонд

2.9. Поселения
2.10.Статистические данные

2.11.Защита от ЧС
3. Администрация
3.1. Устав
3.2. Структура
3.3. Сведения о СМИ
3.4. Административные регламенты
3.5. Стандарты муниципальных услуг
3.6. Результаты проверок
4. Совет депутатов
4.1. Совет депутатов
4.2. Решения сессий
4.3. Проекты решений
5. Туризм в районе
5.1. Туризм в районе

5.2. Гостевые дома

5.3. Зоны отдыха
6. Правовой раздел
6.1. Образцы документов

6.2. Перечень НПА

6.3. Порядок обжалования НПА

7. Образование
7.1. Перечень образовательных учреждений
8. Семья и дети
8.1. Семья и дети
8.2. Пусть мама услышит
9. Культура
10. События
11. Спорт
12. Перепись 2010
13. Документация
14. Муниципальные заказы
14.1. Аукционы
14.2. Конкурсы
14.3. Котировки

14.4. Реестры муниципальных контрактов
15. Налоговая инспекция
16. Муниципальная служба
16.1. Порядок поступления на муниципальную службу
16.2. Вакансии
17. Объявления
18. Обращения граждан
18.1. Прием граждан

18.2. Вопрос Главе

18.3. Ответы Главы

18.4. Об обращениях
19. Контакты

20. Разное

20.1. Полезно знать

20.2. Фотогалерея

20.3. Полезные ссылки

20.4. Форум
Сервисы и функции Интернет-сайта:

1. Интернет-приемная;

2. Поиск по сайту;

3. Автоматическая рассылка новостей;

4. Счетчик посещений.

	
	Приложение № 2
к Постановлению Администрации 

МО «Кабанский район» 

от 21.05.2010 г. № 1112


ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ- САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО «КАБАНСКИЙ РАЙОН» РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ
 



http://kabansk.org
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет основные принципы организации ведения официального Интернет-сайта Администрации МО «Кабанский район» Республики Бурятия (далее – Интернет- сайт).
1.2.  Интернет-сайт является средством массовой информации и регистрируется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

1.3. Интернет-сайт является информационной системой общего пользования, размещенной в сети Интернет, в состав которой входят информационные ресурсы, содержащие информацию о деятельности Администрации МО «Кабанский район» Республики Бурятия (далее - Администрация), необходимую организациям и гражданам для реализации их конституционных прав, обязанностей и законных интересов.

1.5. Ответственность за содержание, актуальность, достоверность и своевременность предоставления информации для размещения на Интернет-сайте возлагается на руководителей структурных подразделений Администрации в соответствии с регламентом информационного наполнения Интернет - сайта (далее - регламент) согласно приложению № 1. 

1.6. Оказание услуг и выполнение работ специализированными организациями по обеспечению функционирования и развитию Интернет-сайта осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, оказании услуг, выполнение работ для государственных и муниципальных нужд.
2. Типы информации, размещаемой на Интернет-сайте

2.1. Постоянная информация - информация, размещаемая на длительный срок, изменяемая при внесении изменений в соответствующие правовые документы. Размещается на Интернет-сайте после предоставления организационно-контрольным отделом Администрации.
2.2. Периодическая информация - информация, размещаемая на длительный срок, имеющая определенный период актуализации, закрепленный законодательно или внутренним документом Администрации. Размещается на Интернет-сайте после предоставления главным специалистом по связям со СМИ Администрации.
2.3. Оперативная информация - информация, размещаемая на длительный срок, имеющая срок опубликования, закрепленный законодательно. Размещается на Интернет-сайте после предоставления главным специалистом по связям со СМИ Администрации.
2.4. Новостная информация - информация, размещаемая на непродолжительный срок, имеющая малый период актуализации. Размещается на Интернет-сайте после предоставления главным специалистом по связям со СМИ Администрации.
3. Процедуры представления и размещения информации на Интернет-сайте
3.1. Размещение информации о деятельности Администрации на Интернет-сайте (далее - размещение) осуществляется администратором Интернет-сайта по представлению главным специалистом по связям со СМИ Администрации и структурными подразделениями Администрации, ответственными за размещение информации в рубрике (подрубрике).  

3.2. Представление информации для размещения администратору Интернет- сайта осуществляется структурными подразделениями Администрации в электронном виде.
3.3. Представление и размещение информации осуществляется в сроки согласно таблице:

	Тип информации
	Срок представления
	Срок размещения

	Постоянная 
	В течение дня подписания документа 
	В течение 3 дней с даты представления информации

	Периодическая
	Согласно регламенту
	В течение 3 дней с даты представления информации

	Оперативная
	В течение дня опубликования извещения в официальном печатном издании или размещения на специализированном сайте
	В течение дня представления информации

	Новостная 
	В течение дня следующего за событием
	В течение дня представления информации


4. Форматы представления и размещения информационных материалов на Интернет-сайте

4.1. Документы (нормативные правовые акты, отчеты, извещения и т.п.) для размещения предоставляются в виде файлов в формате .doc. 
4.2. Текстовая информация для размещения представляется в виде файла в формате .doc.
4.3. Табличная информация для размещения представляется в виде файла в формате .xls, .doc.
4.4. Графические материалы (фотографии, рисунки) для размещения представляются в виде файла в формате .jpg,.gif,.png.
4.5. Архивы электронных документов для размещения представляются в виде файлов формата .zip.
5. Обеспечение функционирования Интернет-сайта
5.1. Обеспечение функционирования Интернет-сайта осуществляет администратор Интернет-сайта.

5.2. Администратор Интернет-сайта назначается распоряжением Администрации.
5.3. Администратор Интернет-сайта выполняет следующие функции:
5.3.1. ведет типовую структуру рубрик Интернет-сайта;
5.3.2. поддерживает Интернет-сайт в рабочем состоянии;
5.3.3. проводит организационно-технические мероприятия по защите информации на Интернет-сайте от несанкционированного доступа;
5.3.4.  инсталлирует программное обеспечение, необходимое для функционирования Интернет-сайта в случае аварийной ситуации;
5.3.5. ведет архив программного обеспечения, необходимого для восстановления и инсталляции Интернет-сайта;
5.3.6. осуществляет резервное копирование данных и настроек Интернет-сайта;
5.3.7. проводит профилактические работы на сервере;
5.3.8. осуществляет мониторинг за состоянием системы безопасности, сервисов, необходимых для корректной работы приложения, и информации на Интернет-сайте;
5.3.9. проводит работы по расследованию ситуации в случае возникновения несанкционированного взлома Интернет-сайта;
5.3.10. размещает информацию;
5.3.11. осуществляет подготовку предложений по техническому развитию Интернет-сайта;

5.3.12.   осуществляет подготовку предложений по размещению информации об Интернет-сайте в средствах массовой информации и повышению посещаемости Интернет-сайта. 
5.3.13. на основании анализа нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Бурятия в сфере размещения информации о деятельности органов государственной власти в сети Интернет осуществляет подготовку предложений по созданию новых или уточнению существующих рубрик (подрубрик) и сервисов Интернет-сайта.
6. Порядок изменения состава и структуры тематических

рубрик (подрубрик) и сервисов Интернет-сайта

6.1. Открытие новых или уточнение существующих наименований тематических рубрик (подрубрик) и сервисов Интернет-сайта осуществляется на основании поручений руководства Администрации, предложений структурных подразделений Администрации и администратора Интернет-сайта.
6.2. Предложения  оформляются в форме заявки и направляются администратору Интернет-сайта.

6.3. В заявке указывается обоснование необходимости создания рубрики (подрубрики) или сервиса, предлагаемое наименование тематической рубрики (подрубрики) или сервиса, состав и форма информационных материалов (тексты, таблицы, рисунки, диаграммы и т.п.), периодичность их обновления.

6.4. Предложения рассматриваются и сводятся администратором Интернет-сайта, представляются на утверждение руководству Администрации.

6.5. В зависимости от сложности утвержденные руководством Администрации предложения реализуются администратором Интернет-сайта или специализированными организациями. 

7. Ограничения по использованию Интернет-сайта
 Не допускается:
7.1. Размещение на Интернет-сайте сведений, не подлежащих открытому опубликованию, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, конфиденциальную информацию, а также составляющих государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.
7.2. Размещение на Интернет-сайте текстов и документов, содержащих ненормативную лексику и высказывания оскорбительного характера.
7.3. Использование Интернет-сайта для совершения действий, нарушающих законодательство Республики Бурятия и Российской Федерации.
8. Финансирование Интернет-сайта
Финансирование технической поддержки Интернет-сайта и мероприятий по развитию Интернет-сайта осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на эти цели в смете расходов Администрации МО "Кабанский район". 
	
	Приложение № 1

к Положению об официальном Интернет-сайте Администрации МО «Кабанский район» Республики Бурятия http://kabansk.org



РЕГЛАМЕНТ

ИНФОРМАЦИОННОГО НАПОЛНЕНИЯ ОФИЦИАЛЬНОГО ИНТЕРНЕТ-САЙТА

АДМИНИСТРАЦИИ МО «КАБАНСКИЙ РАЙОН» РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ
http://kabansk.org
	N п/п
	Наименование рубрики  (подрубрики) Интернет-сайта
	Ответственное подразделение
	Тип информации

	1. 
	Главная
	Главный специалист по связям со СМИ  Администрации
	постоянная, новостная

	2. 
	Кабанский район
	Главный специалист по связям со СМИ  Администрации
	периодическая

	2.1.

	Кабанский район
	Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая

	2.2.
	Экономика
	Отдел экономики и туризма
	постоянная, периодическая

	2.3.
	Здравоохранение
	МУЗ «Кабанская ЦРБ»,  Территориальный отдел ТУ Роспотребнадзор, Главный специалист по связям со СМИ Администрации

	постоянная, периодическая

	2.4.
	Сельское хозяйство
	Отдел сельского хозяйства, маркетинга, инноваций и природопользования, Главный специалист по связям со СМИ Администрации

	постоянная, периодическая

	2.5.
	Земельные отношения
	Земельный отдел
	постоянная, периодическая

	2.6.
	Молодежь района
	Комитет по культуре и делам молодежи, Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая

	2.7.
	Малый бизнес
	Отдел по организации потребительского рынка и муниципальных закупок, Главный специалист по связям со СМИ Администрации

	постоянная, периодическая

	2.8.
	Архивный фонд
	Архивный отдел, Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая

	2.9.
	Поселения
	Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая

	2.10.
	Статистические данные
	Отдел экономики и туризма
	постоянная, периодическая

	2.11.
	Защита от ЧС
	Отдел ГО, ЧС и мобилизационной работы


	оперативная

	3.
	Администрация
	Структурные подразделения Администрации
	постоянная, периодическая

	3.1.
	Устав
	Юридический отдел
	постоянная

	3.2.
	Структура
	Организационно-контрольный отдел
	постоянная, периодическая

	3.3.
	Сведения о СМИ
	Юридический отдел
	постоянная

	3.4.
	Административные регламенты
	Юридический отдел
	постоянная, периодическая

	3.5.
	Стандарты муниципальных услуг
	Отдел экономики и теризма
	постоянная, периодическая

	3.6.
	Результаты проверок
	Структурные подразделения Администрации
	постоянная, периодическая

	4.
	Совет депутатов
	Совет депутатов
	постоянная, периодическая

	4.1.
	Совет депутатов
	Совет депутатов
	постоянная, периодическая 



	4.2.
	Решения сессий
	Совет депутатов
	постоянная, периодическая 



	4.3.
	Проекты решений
	Совет депутатов
	постоянная, периодическая 

	5.
	Туризм в районе
	Отдел экономики и туризма, Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая 



	5.1.
	Туризм в районе
	Отдел экономики и туризма
	постоянная, периодическая 

	5.2.
	Гостевые дома
	Отдел экономики и туризма
	постоянная, периодическая

	5.3.
	Зоны отдыха
	Отдел экономики и туризма
	постоянная, периодическая

	6.
	Правовой отдел
	Организационно-контрольный отдел, Юридический отдел
	постоянная, периодическая

	6.1.
	Образцы документов
	Организационно-контрольный отдел, Юридический отдел
	постоянная, периодическая 
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	Перечень НПА
	Организационно-контрольный отдел, Юридический отдел
	постоянная, периодическая
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	Порядок обжалования НПА
	Юридический отдел
	постоянная, периодическая
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	Районное управление образования, Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая

	 7.1.
	Перечень образовательных учреждений
	Районное управление образования
	постоянная, периодическая
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	Семья и дети
	Отдел по делам несовершеннолетних  и защите их прав, опеке и попечительству, Главный специалист по связям со СМИ Администрации

	постоянная, периодическая
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	Семья и дети
	Отдел по делам несовершеннолетних  и защите их прав, опеке и попечительству, Главный специалист по связям со СМИ Администрации

	постоянная, периодическая
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	Пусть мама услышит
	Отдел по делам несовершеннолетних  и защите их прав, опеке и попечительству, Главный специалист по связям со СМИ Администрации

	постоянная, периодическая
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	Культура
	Комитет по культуре и делам молодежи, Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая

	10.
	События
	Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая
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	Комитет массовой физической культуры и спорта
	постоянная, периодическая
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	постоянная, периодическая
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	Организационно-контрольный отдел, Отдел экономики и туризма, Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая
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	Отдел по организации потребительского рынка и муниципальных закупок,  Комитет жилищно-коммунального хозяйства и УМИ, Земельный отдел
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	Отдел по организации потребительского рынка и муниципальных закупок,  Комитет жилищно-коммунального хозяйства м УМИ, Земельный отдел
	оперативная
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	Отдел по организации потребительского рынка и муниципальных закупок,  Комитет жилищно-коммунального хозяйства и УМИ, Земельный отдел
	оперативная
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	Котировки
	Отдел по организации потребительского рынка и муниципальных закупок,  Комитет жилищно-коммунального хозяйства и УМИ, Земельный отдел
	оперативная
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	Отдел по организации потребительского рынка и муниципальных закупок
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	Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая
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	Организационно-контрольный отдел, Юридический отдел
	постоянная, периодическая
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	Порядок поступления
	Организационно-контрольный отдел, Юридический отдел
	постоянная, периодическая
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	Организационно-контрольный отдел, Юридический отдел
	постоянная, периодическая
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	Объявления
	Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	оперативная
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	Организационно-контрольный отдел
	постоянная, периодическая
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	Организационно-контрольный отдел
	постоянная, периодическая

	18.2.
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	Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая
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	Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая
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	Организационно-контрольный отдел
	постоянная, периодическая
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	Контакты
	Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая
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	Разное
	Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая

	20.1.
	Полезно знать
	Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая
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	Фотогалерея
	Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая

	20.3.
	Полезные ссылки
	Главный специалист по связям со СМИ Администрации
	постоянная, периодическая
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	постоянная, периодическая
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